
Module Correspondre  

Ce module permet de communiquer selon diff®rents modes de communication 
disponibles ¨ ce jour. Il est donc possible de r®diger en quelques secondes des 
documents types personnalis®s tels que des courriers, messageries ou t®l®copies sans 
m°me avoir besoin dôappuyer sur une seule touche de votre clavier. 
 
Vous pouvez cr®er autant de documents types que vous le souhaitez avec la possibilit® 
selon la configuration choisie dôinterfacer ces documents avec les devis, commandes 
dôachats ou factures. 

 
Il est ®galement possible dôins®rer dans ces documents des champs dynamiques de faon ¨ personnaliser le corps 
de texte en fonction des destinataires et donn®es associ®es. 

 
Une fonction appel®e ç Formulaire è permet dôins®rer automatiquement sur un document plac® en arri¯re plan des 
informations issues des commandes dôachats, devis, factures, ®quipements, carnets dôadresses, etcé selon la 
configuration choisie. 
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Fonctionnalit®s : 
 

¶ Cr®ation illimit®e de documents types 

¶ Utilisation de ces m°mes documents pour lô®tablis-
sement de courriers, t®l®copies et mails. 

¶ Personnalisation des mise en page 

¶ M®morisation individuelle des mises en page par 
document type 

¶ Classification des documents par cat®gorie 

¶ Traitement automatique des introductions et formu-
les de politesse 

¶ Editeur de texte avec mise en forme enrichie 

¶ Possibilit® dôinsertion dôimages dans le corps des 
documents cr®®s 

¶ Gestion automatique des adresses, coordonn®es, 
destinataires et date dô®dition 

¶ Insertion automatique avec mise en page de vos 
logos, ent°tes et pieds de page 

¶ Formules de politesse ins®r®es automatiquement et 
enti¯rement personnalisables et param®trables 

¶ Fonction permettant la r®alisation de documents au 
format de type lettre ou contractuel 

¶ Adaptation automatique dôhomog®n®isation des poli-
ces de caract¯res sur tout le document 

¶ Fonctionnalit®s permettant de dialoguer instantan®-
ment avec les collaborateurs se trouvant sur le r®-
seau interne de lôentreprise 

¶ Param®trage et alimentation de formulaires ou pr®-
imprim®s 

¶ Moteurs de recherche ®labor®s pour retrouver vos 
documents rapidement et facilement. 


